
 

  



 

  



 

 

 
เรื่องที่ 1  พิจารณากลั่นกรองงาน ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือราชการและเสนอความคิดเห็น
ประกอบการวินิจฉัยสั่งการใหเปนไปตามระเบียบ กฎหมาย ขอบังคับ หลักวิชาการและหนังสือสั่งการกอน
นำเสนอหัวหนาติดตาม 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. พิจารณากล่ันกรองงาน ตรวจสอบความถูกตอง 

ของหนังสือราชการ  
 

มีความถูกตอง เปนไปตามระเบียบ กฎหมาย 
ขอบังคับ หลักวิชาการ และหนังสือส่ังการ  
 

2. เสนอความคิดเห็นประกอบการวินิจฉัยส่ังการ กอน 
นำเสนอหัวหนากลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผล 
การจัดการศึกษา  
 

3. ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอำนวยการกลุมฯ ลำดับท่ี 2  
กรณีท่ีผูอำนวยการกลุมไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  
 

 

เรื่องที่ 2  งานสงเสริมสนับสนุนเครือขายการนิเทศของเขตพื้นที่การศึกษาสถานศึกษาหนวยงานที่เกี่ยวของ
และชุมชน 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. จัดทำระบบขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับการนิเทศ

และติดตามการบริหารและการจัดการศึกษา  ข้ัน
พ้ืนฐานของสถานศึกษา 

มีขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับการนิเทศและ
ติดตามการบริหารและการจัดการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานของสถานศึกษา 

2. ศึกษา วิเคราะหนโยบายและจุดเนนของ
กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสภาพ
ปญหา ความตองการของสถานศึกษา   ในสังกัด
เพ่ือนำมาวางแผนในการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ
และประเมินผล การบริหารและ    การจัดการ
ศึกษาข้ันพ้ืนฐานของสถานศึกษา   ในสังกัด 

มีขอมูลสารสนเทศท่ีเก่ียวของกับนโยบาย
และจุดเนนของกระทรวงศึกษาธิการ สพฐ. 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสภาพปจจุบัน ปญหา
และความตองการของสถานศึกษาในสังกัด
เพ่ือนำมาวางแผนการนิเทศเพ่ือพัฒนา
คุณภาพการศึกษา 

3. ดำเนินการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบและ
ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษา          
ข้ันพ้ืนฐานของสถานศึกษาโดยเนนการนิเทศบูรณา
การโดยใชพ้ืนท่ีเปนฐานเพ่ือพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 

มีการดำเนินการนิเทศสถานศึกษาในสังกัด
โดยเนนการนิเทศบูรณาการโดยใชพ้ืนท่ีเปน
ฐานอยางนอยภาคเรียนละ 2 คร้ัง 



ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
4. สรุปรายงานผลการดำเนินงานการนิเทศ ติดตาม 

ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารและการจัด
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานของสถานศึกษา 

มีสรุปรายงานผลการนิเทศ  ติดตาม 
ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารและ
การจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของสถานศึกษา
ในสังกัด 

 
 
 
เร่ืองท่ี 3 งานประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กลุมสาระการ 
เรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห เอกสาร แนวคิด ทฤษฎี ทิศทาง 

แนวปฏิบัติ นโยบาย แผนงาน ยุทธศาสตร 
- มีเอกสาร/แนวทางเก่ียวกับหลักสูตร 
กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 
(วิชาภาษาอังกฤษ) 

2. สงเสริม สนับสนุน ผูบริหารสถานศึกษาและครูใน
การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาและกระบวนการ
เรียนรูของผูเรียน 

- สถานศึกษามีหลักสูตรสถานศึกษาท่ีมีความ 
ถูกตองและทันสมัย 
- ผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอนมีการนำ 
หลักสูตรสถานศึกษาสูการปฏิบัติระดับ 
ช้ันเรียนอยางจริงจัง 

3. นิเทศ กำกับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนำ
ผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอนเพ่ือใหเกิดการ
วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การสอน และระบวนการ
เรียนรูของผูเรียนใหมีคุณภาพ 

มีรายงานผลการนิเทศ กำกับติดตาม 

4. ติดตาม ประเมินผล วิจัยการใชหลักสูตร การสอน
และกระบวนเรียนรูของผูเรียน 

มีรายงานวิจัยการใชหลักสูตรของสถานศึกษา 

5. สงเสริม สนับสนุน การเผยแพรความรูและจัดเวที 
แลกเปล่ียนเรียนรูเก่ียวกับการวิจัยและพัฒนา
หลักสูตร การสอนและกระบวนการเรียนรูของ
ผูเรียน 

ผูบริหาร/ครูผูสอนไดการแลกเปล่ียนเรียนรู 
งานวิจัย 

6. สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร
ประชาสัมพันธ 

มีรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพรแกผู 
ท่ีเก่ียวของ เพ่ือนำไปเปนสารสนเทศในการ 
พัฒนาคุณภาพการศึกษาตอไป 

 

 

 

 



  

เรื่องที่ 4  งานศึกษา วิเคราะห วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตร การสอนและกระบวนการเรียนรูของผูเรียนกลุม
สาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห เอกสาร แนวคิด ทฤษฎี ทิศทาง 

แนวปฏิบัติ นโยบาย แผนงาน ยุทธศาสตร การ
บริหารจัดการหลักสูตรการพัฒนาและใช
หลักสูตร งานวิจัยและติดตามการพัฒนาและ
ประเมินผลการใชหลักสูตร 

มีเอกสาร แนวทางการสงเสริมการทำวิจัยใน
ช้ันเรียน และเอกสารความรูเพ่ือการพัฒนาครู 
ใหสามารถทำงานวิจัย 

2. สงเสริม สนับสนุน ผูบริหารสถานศึกษาและครูใน 
ใหศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาและติดตาม
ผลการใชหลักสูตรสถานศึกษา การจัดการเรียนรู
ตามหลักสูตร และทำวิจัยปฏิบัติการเพ่ือ
พัฒนาการสอนและสงเสริมกระบวนการเรียนรู
ของผูเรียน 

มีการนิเทศ ติดตามการการวิจัยและพัฒนา 

หลักสูตร การสอน และกระบวนการเรียนรู<

ของ ผู<เรียน  

 

3. นิเทศ กำกับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนำ 
ผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอนเพ่ือใหเกิดการ
วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การสอน และ
กระบวนการเรียนรูของผูเรียนใหมีคุณภาพ 

4. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผลการ 
ดำเนินงานและเผยแพรประชาสัมพันธ 

มีรายงานการนิเทศ ติดตามการการวิจัยและ 
พัฒนาหลักสูตร การสอน และกระบวนการ
เรียนรูของผูเรียน และประชาสัมพันธผานส่ือ
ชองทางตางๆ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
เร่ืองท่ี 5  งานบริหารจัดการ นิเทศ ติดตามและประเมินผลโครงการพัฒนากลุมสาระการเรียนรู 
ภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) ในสวนงานโครงการตามกลยุทธของสำนักงานคณะกรรมการ 

การศึกษาข้ันพ้ืนฐานในแตละปงบประมาณ 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห เอกสาร แนวคิด ทฤษฎี ทิศทาง 

แนวปฏิบัติ นโยบาย แผนงาน ยุทธศาสตร การ
บริหารจัดการหลักสูตรการพัฒนาและใช
หลักสูตร งานวิจัยและติดตามการพัฒนาและ
ประเมินผลการใชหลักสูตร 

มีเอกสาร แนวทางการสงเสริมการทำวิจัยใน
ช้ันเรียน และเอกสารความรูเพ่ือการพัฒนาครู 
ใหสามารถทำงานวิจัย 

2. สงเสริม สนับสนุน ผูบริหารสถานศึกษาและครูใน 
ใหศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาและติดตาม
ผลการใชหลักสูตรสถานศึกษา การจัดการเรียนรู
ตามหลักสูตร และทำวิจัยปฏิบัติการเพ่ือ
พัฒนาการสอนและสงเสริมกระบวนการเรียนรู
ของผูเรียน 

มีการนิเทศ ติดตามการการวิจัยและพัฒนา 

หลักสูตร การสอน และกระบวนการเรียนรู<

ของผู<เรียน  

 

3. นิเทศ กำกับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนำ 
ผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอนเพ่ือใหเกิดการ
วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การสอน และ
กระบวนการเรียนรูของผูเรียนใหมีคุณภาพ 

4. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผลการ 
ดำเนินงานและเผยแพรประชาสัมพันธ 

มีรายงานการนิเทศ ติดตามการการวิจัยและ 
พัฒนาหลักสูตร การสอน และกระบวนการ
เรียนรูของผูเรียน และประชาสัมพันธผานส่ือ
ชองทางตางๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
เรื่องที่ 6 งานบริหารจัดการ นิเทศ ติดตามและประเมินผลโครงการโรงเรียนสุจริต รวมทั้งประสานงาน
โครงการเขตสุจริต 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. รวบรวมขอมูล และจัดระบบสารสนเทศโรงเรียน

ในโครงการโรงเรียนสุจริต 
มีขอมูลสารสนเทศโรงเรียนในโครงการ
โรงเรียนสุจริต 

2. ดำเนินการบริหารจัดการ  นิเทศ ติดตามโรงเรียน
ในโรงเรียนในโครงการโรงเรียนสุจริต     

มีโครงการโรงเรียนสุจริต และแผนนิเทศ

ติดตามโครงการโรงเรียนสุจริต 

3. สรุปและรายงานโครงการโรงเรียนสุจริต มีรายงานโครงการโรงเรียนสุจริต 
4. ประสานงานโครงการเขตสุจริต คำส่ังคณะทำงานและรายงานผลการ

ดำเนินงานเขตสุจริต 
 

เร่ืองท่ี 7 งานบริหารจัดการ นิเทศ ติดตามและประเมินผลโครงการองคกรคุณธรรม 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. รวบรวมขอมูล และจัดระบบสารสนเทศเก่ียวกับ

การดำเนินงานขับเคล่ือนองคกรคุณธรรม 
มีขอมูลสารสนเทศองคกรคุณธรรม (สำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาคุณธรรม) 

2. ดำเนินการบริหารจัดการ  นิเทศ ติดตาม  
การดำเนินงานขับเคล่ือนองคกรคุณธรรม ตาม
แผนการดำเนินการ 

มีโครงการ กำหนดกิจกรรมและแผนนิเทศ

ติดตามการดำเนินการองคDกรคุณธรรมของเขต

พ้ืนท่ีการศึกษา 

3. สรุปและรายงานผลการดำเนินการ มีรายงานผลการดำเนินการขับเคล่ือนองคกร
คุณธรรม (สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
คุณธรรม) 

4. ขยายผลและเพยแพร ขยายผลการดำเนินงานขับเคล่ืององคกร
คุณธรรมสูสถานศึกษาในสังกัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เร่ืองท่ี 8 งานบริหารจัดการ นิเทศ ติดตามและประเมินผล ใหคำแนะนำและสนับสนุนดานวิชาการ 
ของสถานศึกษาในกลุมเครือขายโรงเรียนทุงกอดงมหาวัน และโรงเรียนอ่ืนในสังกัด 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะหสภาพปญหาและความตองการ

และจัดทำขอมูลสารสนเทศทุกดานท่ีเก่ียวของ 
มีขอมูลสารสนเทศทุกดานเพ่ือใชเปนขอมูล 
ในการวางแผนเพ่ือการพัฒนา 

2. ประชุมวางแผนเพ่ือขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษา
โดยการมีสวนรวมของผูบริหารสถานศึกษา     
คณะครูและศึกษานิเทศกผูรับผิดชอบ 

มีแผนการนิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาในการขับเคล่ือนคุณภาพ
การศึกษา 

3. ดำเนินการขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษาโดยใช
รูปแบบการนิเทศ “GROWER Model:การนิเทศ
สูคุณภาพท่ีย่ังยืน”  

ผูบริหารสถานศึกษาและคณะครูไดรับการ 
นิเทศอยางท่ัวถึง อยางนอยภาคเรียนละ       
2 คร้ัง ดวยรูปแบบการนิเทศท่ีหลากหลาย 

4. สรุปรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาและนำผลท่ีไดมาวางแผนการ
พัฒนาอยางตอเน่ือง 

มีรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาและใชเปนสารสนเทศ/
เอกสารอางอิงเพ่ือการพัฒนาตอไป 

 

เร่ืองท่ี 9 งานบริหารจัดการ นิเทศ ติดตามและประเมินผล ใหคำแนะนำและสนับสนุนดานวิชาการ 
ของสถานศึกษาในกลุมเครือขายโรงเรียนขนาดเล็ก 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะหสภาพปญหาและความตองการ

และจัดทำขอมูลสารสนเทศทุกดานท่ีเก่ียวของ 
มีขอมูลสารสนเทศทุกดานเพ่ือใชเปนขอมูล 
ในการวางแผนเพ่ือการพัฒนา 

2. ประชุมวางแผนเพ่ือขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษา
โดยการมีสวนรวมของผูบริหารสถานศึกษา     
คณะครูและศึกษานิเทศกผูรับผิดชอบ 

มีแผนการนิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาในการขับเคล่ือนคุณภาพ
การศึกษา 

3. ดำเนินการขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษาโดยใช
รูปแบบการนิเทศ “GROWER Model:การนิเทศ
สูคุณภาพท่ีย่ังยืน”  

ผูบริหารสถานศึกษาและคณะครูไดรับการ 
นิเทศอยางท่ัวถึงดวยรูปแบบการนิเทศ         
ท่ีหลากหลาย 

4. สรุปรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาของกลุมโรงเรียนขนาดเล็กและ
นำผลท่ีไดมาวางแผนการพัฒนาอยางตอเน่ือง 

มีรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาของกลุมโรงเรียนขนาดเล็ก
และใชเปนสารสนเทศ/เอกสารอางอิงเพ่ือการ
พัฒนาตอไป 

 

 

 

 



 

 

เร่ืองท่ี 10 ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือผูบังคับบัญชา

มอบหมาย 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. รวบรวมขอมูล และจัดระบบสารสนเทศท่ี

เก่ียวของกับงานท่ีไดรับมอบหมาย 
ขอมูลสารสนเทศของงานท่ีเก่ียวของ 

2 ศึกษาคนควา วิเคราะหรายละเอียดเก่ียวกับงาน
ท่ีไดรับมอบหมาย 

เอกสารประกอบการศึกษาคนควา ในงานท่ี
เก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

3 ประสานงาน และปฏิบัติงานในภาระงานท่ีไดรับ
มอบหมาย      

ปฏิบัติงานตามคำส่ังท่ีได<รับมอบหมาย 

4 สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน สรุป/รายงานผลการดำเนินงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


