
 

 
  



 
  



 
 

 

เร่ืองท่ี 1 งานสงเสริมพัฒนาการบริหารจัดการศึกษาแบบเรียนรวม 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ๑.๑ ศึกษา วิเคราะห และสังเคราะหขอมูล

สารสนเทศดานการจัดการศึกษาเรียนรวม 
๑.๒. ประสานงาน สงเสริมและสนับสนุนให
สถานศึกษามีความพรอมในการจัดการศึกษา
แบบเรียนรวม สำหรับผูเรียนตามประเภทและ
ความตองการจำเปนพิเศษในรูปแบบท่ีเหมาะสม 
๑.๓ สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาผูบริหาร
สถานศึกษา ครู และบุคลากรทางการศึกษา ใหมี
ความรู ความเขาใจในการจัดการศึกษาพิเศษ (การ
จัดการศึกษาแบบเรียนรวม) สามารถบริหารจัดการ
และวางแผนจัดการศึกษาสำหรับผูเรียนตาม
ประเภทเด็กท่ีมีความตองการจำเปนพิเศษ 
๑.๔ สงเสริมและประสานความรวมมือระหวาง
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ศูนยการศึกษาพิเศษ
ประจำจังหวัดและสถานศึกษา เพ่ือรวมมือ
ชวยเหลือกันในการดำเนินการจัดการศึกษาสำหรับ
ผูเรียนตามประเภทเด็กท่ีมีความตองการจำเปน
พิเศษ 
๑.๕ ประสานความรวมมือและสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ
การศึกษาพิเศษ เชน โรงพยาบาล  ศูนยการศึกษา
พิเศษประจำจังหวัด มูลนิธิและกลุมเครือขาย
องคกรดานการศึกษาพิเศษในจังหวัด 

๑. มีขอมูลสารสนเทศดานการจัดการศึกษา
เรียนรวม 
๒.มีคูมือหรือเอกสารแนวทางการบริหารจัด
การศึกษาเรียนรวม 
๓.มีการดำเนินงานท่ีสงเสริมสนับสนุน และ
พัฒนาผูบริหารสถานศึกษา ครู และบุคลากร
ทางการศึกษาดานการจัดการศึกษาเรียนรวม 
 ๔.มีการดำเนินงานท่ีสงเสริมความรวมมือ
กับหนวยงาน องคกรและชุมชน ในการจัด
การศึกษาสำหรับผูเรียนท่ีมีความตองการ
จำเปนพิเศษ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

เร่ืองท่ี 2 งานสงเสริมพัฒนาวิชาการการจัดการศึกษาแบบเรียนรวม  

 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๒ ๒.๑ สงเสริม สนับสนุน สถานศึกษาในการพัฒนา

หลักสูตรการจัดการศึกษาแบบเรียนรวม การ
พ ัฒนากระบวนการเร ี ยน รู และการว ัดและ
ประเมินผลการศึกษา สำหรับผู เร ียนที ่มีความ
ตองการจำเปนพิเศษ  
๒.๒ สงเสริมและสนับสนุน สถานศึกษาในการ
ดำเนินการคัดกรอง วินิจฉัยผู เร ียน การจัดทำ
แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) และ
แผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) เพื่อพัฒนาผูเรียน
เต็มตามศักยภาพสอดคลองกับความตองการ
จำเปนพิเศษ 
๒.๓ สงเสริมและสนับสนุน สถานศึกษาในการ
พ ั ฒ น า ร ู ป แ บบก า ร เ ร ี ย น ร ู  ท ี ่ เ ห ม า ะ ส ม                      
เพื่อใหผูเรียน ไดรับบริการเทคโนโลยี  สิ่งอำนวย
ความสะดวก สื่อ เพื่อเขาถึงการศึกษา การพัฒนา
ศักยภาพและ ความสามารถ ทักษะการดำรงชีวิต
และพ้ืนฐานอาชีพ สามารถพ่ึงตนเองได 

๑. มีการดำเนินงานเกี่ยวกับการพัฒนาและ
ปรับหลักสูตร การพัฒนากระบวนการเรียนรู
และการวัดและประเมินผลการศึกษา สำหรับ
ผูเรียนท่ีมีความตองการจำเปนพิเศษ 
๒. มีคูมือหรือเอกสารเกี่ยวกับการคัดกรอง
คนพิการทางการศึกษา 
๓ . มีค ู ม ือหร ือเอกสารแนวทางการปรับ
หลักสูตรและจัดทำแผนการจัดการศึกษา
เฉพาะบุคคล (IEP) และแผนการสอนเฉพาะ
บุคคล (IIP) 
๔. มีคู มือหรือเอกสารแนวทางการจัดการ
เรียนรู สำหรับผูเรียนท่ีมีความตองการจำเปน
พิเศษ  
๕. มีคูมือหรือแนวทางการวัดและประเมินผล
การศึกษาสำหรับผู เรียนที ่มีความตองการ
จำเปนพิเศษ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เร่ืองท่ี 3 งานศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย การจัดการศึกษาเรียนรวม 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๓ ๓.๑ ศึกษา วิเคราะห เอกสาร แนวคิด ทฤษฎี 

ทิศทาง แนวปฏิบัติ นโยบาย แผนงาน ยุทธศาสตร 
ดานการจัดการศึกษาเรียนรวม 
๓.๒ สงเสริม สนับสนุน ใหสถานศึกษา ศึกษา 
ว ิ เคราะห   ว ิจ ัย  เพ ื ่ อพ ัฒนาและต ิดตามผล           
การพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการจัดการเรียนรู 
และทำวิจัยปฏิบัติการเพื ่อพัฒนาการสอน และ
สงเสริมกระบวนการเรียนรู ของผู เรียนที่มีความ
ตองการจำเปนพิเศษ 
๓.๓ วิจัยและพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการ
เรียนรูของผูเรียนท่ีมีความตองการจำเปนพิเศษ  
๓.๔ นำผลการวิจัยมาใชเปนขอมูลในการวางแผน
พัฒนาคุณภาพการศึกษา คุณภาพครูและคุณภาพ
นักเร ียน ทั ้งในระดับเขตพื ้นที ่การศึกษาและ
สถานศึกษา รวมทั ้ งกำหนดย ุทธศาสตร และ
นโยบายใน    การบริหารจัดการหลักสูตรดาน
การศึกษาพิเศษ (การจัดการศึกษาแบบเรียนรวม) 
ของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๑. มีการดำเนินงานสงเสร ิมบุคลากรใน
สถานศึกษา ใหนำผลการวิจัยมาใชในการ
พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาเรียนรวม 
๒. มีการศึกษาวิจัยดานการจัดการศึกษา
เรียนรวม 
๓. มีรายงานผลการวิจัยและเผยแพร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เร่ืองท่ี ๔ งานนิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล การจัดการศึกษาแบบเรียนรวม 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๔ ๔.๑ นิเทศ กำกับ ติดตาม ใหความชวยเหลือ

แนะนำ ผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอนเพื่อใหมี
การบริหารจัดการและการพัฒนาสถานศึกษาท้ัง
ระบบ สอดคลองตามมาตรฐานการจัดการเรียน
รวม 
๔.๒ สงเสริม สนับสนุน การเผยแพรความรูและจัด
เวทีแลกเปลี่ยนเรียนรูเกี่ยวกับการพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาเรียนรวม เพื่อเสริมสรางความเขมแข็ง 
เกิดการพัฒนาอยางตอเน่ืองและย่ังยืน 
๔.๓ ประเมินผลและสรุปรายงานผลการดำเนินงาน
พัฒนาคุณภาพการศึกษาเรียนรวม และเผยแพร
ประชาสัมพันธ 

๑.มีคู มือการนิเทศติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาเรียนรวม 
๒ .มีการพัฒนานวัตกรรมดานการนิเทศ
ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาเรียน
รวม 
๓.มีการรายงานผลการดำเนินงานพัฒนา
คุณภาพการศึกษาเรียนรวม และเผยแพร
ประชาสัมพันธ 

 

 

เร่ืองท่ี ๕ งานธุรการและสารสนเทศการจัดการศึกษาแบบเรียนรวม 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๕ ๕.๑ ดำเนินงานเกี ่ยวกับระบบงานสารบรรณ           

การจัดเก็บ ตรวจสอบหนังสือราชการที่เกี่ยวของ
กับการจัดการศึกษาเรียนรวม ใหเปนไปดวยความ
ถูกตองและเปนปจจุบัน 
๕.๒ ดำเนินงานเกี่ยวกับระบบงานทะเบียน  การ
จัดเก็บ บันทึกและรายงานขอมูลดานการจัดการ
เรียนรวม   
 

๑ .  มีการจ ัดระบบแฟมงานถ ูกต องเปน
ปจจุบัน 
๒. มีการจัดเก็บเอกสาร บันทึกและรายงาน
ดานการจัดการศึกษาเรียนรวม เปนระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



เร่ืองท่ี ๖  งานประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกลุมสาระการเรียนรู 
ศิลปะและการศึกษา วิเคราะห วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตร การสอนและกระบวนการเรียนรูของผูเรียนกลุม
สาระการเรียนรูศิลปะ 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห เอกสาร แนวคิด ทฤษฎี ทิศทาง 

แนวปฏิบัติ นโยบาย แผนงาน ยุทธศาสตร 
- มีเอกสาร/แนวทางเก่ียวกับหลักสูตร 
กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 

2. สงเสริม สนับสนุน ผูบริหารสถานศึกษาและครูใน
การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาและกระบวนการ
เรียนรูของผูเรียน 

- สถานศึกษามีหลักสูตรสถานศึกษาท่ีมีความ 
ถูกตองและทันสมัย 
- สถานศึกษานำหลักสูตรสถานศึกษาสูการ
ปฏิบัติระดับช้ันเรียน 

3. นิเทศ กำกับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนำ
ผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอนเพ่ือใหเกิดการ
วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การสอน และระบวนการ
เรียนรูของผูเรียนใหมีคุณภาพ 

มีรายงานผลการนิเทศ กำกับติดตาม 

4. ติดตาม ประเมินผล วิจัยการใชหลักสูตร การสอน
และกระบวนเรียนรูของผูเรียน 

มีรายงานวิจัยการใชหลักสูตรของสถานศึกษา 

5. สงเสริม สนับสนุน การเผยแพรความรูและจัดเวที 
แลกเปล่ียนเรียนรูเก่ียวกับการวิจัยและพัฒนา
หลักสูตร การสอนและกระบวนการเรียนรูของ
ผูเรียน 

ผูบริหาร/ครูผูสอนมีการแลกเปล่ียนเรียนรู 
 

6. สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร
ประชาสัมพันธ 

มีรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร 
 

 
เร่ืองท่ี ๗  งานนิเทศ ติดตาม ประเมินผล ใหคำแนะนำ และสนับสนุนดานวิชาการของสถานศึกษา 
ในกลุมโรงเรียนนางแล และโรงเรียนอ่ืนในสังกัด 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะหสภาพปญหาและความตองการ

และจัดทำขอมูลสารสนเทศทุกดานท่ีเก่ียวของ 
มีขอมูลสารสนเทศทุกดานเพ่ือใชเปนขอมูล 
ในการวางแผนเพ่ือการพัฒนา 

2. ประชุมวางแผนเพ่ือขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษา
โดยการมีสวนรวมของผูบริหารสถานศึกษา     
คณะครูและศึกษานิเทศกผูรับผิดชอบ 

มีแผนการนิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาในการขับเคล่ือนคุณภาพ
การศึกษา 

3. ดำเนินการขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษาโดยใช
รูปแบบการนิเทศ “GROWER Model:การนิเทศ
สูคุณภาพท่ีย่ังยืน”  

ผูบริหารสถานศึกษาและคณะครูไดรับการ 
นิเทศอยางท่ัวถึง อยางนอยภาคเรียนละ       
2 คร้ัง ดวยรูปแบบการนิเทศท่ีหลากหลาย 

4. สรุปรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาและนำผลท่ีไดมาวางแผนการ
พัฒนาอยางตอเน่ือง 

มีรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาและใชเปนสารสนเทศ/
เอกสารอางอิงเพ่ือการพัฒนาตอไป 

 



เร่ืองท่ี ๘  งานนิเทศ ติดตาม ประเมินผล ใหคำแนะนำ และสนับสนุนดานวิชาการของสถานศึกษา 
ในกลุมเครือขายโรงเรียนขนาดเล็ก 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะหสภาพปญหาและความตองการ

และจัดทำขอมูลสารสนเทศทุกดานท่ีเก่ียวของ 
มีขอมูลสารสนเทศทุกดานเพ่ือใชเปนขอมูล 
ในการวางแผนเพ่ือการพัฒนา 

2. ประชุมวางแผนเพ่ือขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษา
โดยการมีสวนรวมของผูบริหารสถานศึกษา     
คณะครูและศึกษานิเทศกผูรับผิดชอบ 

มีแผนการนิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาในการขับเคล่ือนคุณภาพ
การศึกษา 

3. ดำเนินการขับเคล่ือนคุณภาพการศึกษาโดยใช
รูปแบบการนิเทศ “GROWER Model:การนิเทศ
สูคุณภาพท่ีย่ังยืน”  

ผูบริหารสถานศึกษาและคณะครูไดรับการ 
นิเทศอยางท่ัวถึงดวยรูปแบบการนิเทศ         
ท่ีหลากหลาย 

4. สรุปรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาของกลุมโรงเรียนขนาดเล็กและ
นำผลท่ีไดมาวางแผนการพัฒนาอยางตอเน่ือง 

มีรายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษาของกลุมโรงเรียนขนาดเล็ก
และใชเปนสารสนเทศ/เอกสารอางอิงเพ่ือการ
พัฒนาตอไป 

 
 
เร่ืองท่ี ๙ งานประสาน สงเสิรม การพัฒนาคุณภาพการศึกษาสำหรับเด็กเจ็บปวยเร้ือรัง ตามพระราชดำริ

สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะหและจัดทำขอมูลสารสนเทศเด็ก

เจ็บปวยเร้ืองรังของโรงเรียนในสังกัด 
มีขอมูลสารสนเทศเด็กเจ็บปวยเร้ืองรังของ
โรงเรียนในสังกัด 

2. ประสานงานและวางแผนรวมกับศูนยการเรียนรู
ในโรงพยาบาลและศูนยการศึกษาพิเศษประจำ
จังหวัดเชียงราย เพ่ือชวยเหลือดานการจัดการ
เรียนการสอน สำหรับเด็กเจ็บปวยเร้ือรังของ
โรงเรียนในสังกัด 

มีแผนการดำเนินงานชวยเหลือดานการจัดการ
เรียนการสอน สำหรับเด็กเจ็บปวยเร้ือรังของ
โรงเรียนในสังกัด 
 

3. ปะสานความรวมมือและติดตามการชวยเหลือ
เด็กเจ็บปวยเร้ือรังของโรงเรียนในสังกัด 

มีแผนการนิเทศ ติดตามการชวยเหลือเด็ก
เจ็บปวยเร้ือรังของโรงเรียนในสังกัด 

4. สรุปและรายงานผลการดำเนินงานดานการ
จัดการเรียนการสอน สำหรับเด็กเจ็บปวยเร้ือรัง
ของโรงเรียนในสังกัด 

มีรายงานสรุปผลการดำเนินงานและใชเปน 
สารสนเทศ/เอกสารอางอิงเพ่ือการพัฒนา 
ตอไป 

 
 
 
 
 



 
 
เร่ืองท่ี ๑๐ งานประสาน สงเสิรม การพัฒนาคุณภาพการศึกษา ตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาสำหรับ
คนพิการ จังหวัดเชียงราย 
 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะหและจัดทำขอมูลสารสนเทศ                           

คนพิการทางการศึกษา จังหวัดเชียงราย 
มีขอมูลสารสนเทศ คนพิการทางการศึกษา 
จังหวัดเชียงราย 

2. ประสานงานและวางแผนรวมกับศูนยการศึกษา
พิเศษประจำจังหวัดเชียงราย เพ่ือจัดทำ
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาสำหรับคนพิการ 
จังหวัดเชียงราย 

มีแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาสำหรับคน
พิการ จังหวัดเชียงราย 

3. ประสานความรวมมือและรวมกิจกรรมตาม
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาสำหรับคนพิการ 
จังหวัดเชียงราย 

รวมกิจกรรมตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา
สำหรับคนพิการ จังหวัดเชียงราย 

4. สรุปและรายงานผลการแผนพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาสำหรับคนพิการ จังหวัดเชียงราย 

มีรายงานสรุปผลแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา
สำหรับคนพิการ จังหวัดเชียงราย 

 
  



 


